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LISTADO DE CARTAS CIRCULARES Y MEMORANDOS ADMINISTRATIVOS 
 2021-2024 

 
 

CARTAS CIRCULARES & MEMORANDOS ADMINISTRATIVOS 2021 
 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA NÚM. 01-2021 - PROCEDIMIENTO INTERNO SOBRE EL 
DECOMISO DE CHEQUES, VALES O CUALQUIER OTRO INSTRUMENTO 
NEGOCIABLE PARA TRANSFERIR ALGÚN VALOR 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA NÚM. 02-2021 - HORAS MÁXIMAS PARA CERTIFICAR 
POR OBRERO DEL PROGRAMA DE SUBSIDIO SALARIAL PARA EL SEGUNDO 
TRIMESTRE QUE COMPRENDE OCTUBRE, NOVIEMBRE Y DICIEMBRE AF2022 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA NÚM. 02-2021 - HORAS MÁXIMAS PARA CERTIFICAR 
POR OBRERO DEL PROGRAMA DE SUBSIDIO SALARIAL PARA EL TERCER 
TRIMESTRE QUE COMPRENDE ENERO, FEBRERO Y MARZO AF2022 
 

• MEMORANDO ADMINISTRATIVO NÚM. 01-2021 - PROCESOS ADMINISTRATIVOS 
 

• MEMORANDO ADMINISTRATIVO NÚM. 02-2021 - PROCESOS PARA 
REQUISICIONES 
 

• MEMORANDO ADMINISTRATIVO NÚM. 03-2021 - TRABAJO EXTENDIDO O 
TIEMPO EXTRA 
 

• MEMORANDO ADMINISTRATIVO NÚM. 04-2021 - TRASLADO, TRANSFERENCIA 
O MOVIMIENTO DE PERSONAL DE ADEA 
 
 

CARTAS CIRCULARES & MEMORANDOS ADMINISTRATIVOS 2022 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA NÚM. 01-2022 - HORAS MÁXIMAS PARA CERTIFICAR 
POR OBRERO (CUARTO TRIMESTRE 2021-2022) 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA NÚM. 02-2022 - HORAS MÁXIMAS PARA CERTIFICAR 
POR OBRERO (PRIMER TRIMESTRE 2022-2023) 
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• MEMORANDO ADMINISTRATIVO NÚM. 01-2022 - CARTA CIRCULAR NÚM. 2022-
03 DE LA OIG 
 

• MEMORANDO ADMINISTRATIVO NÚM. 02-2022 - PROCEDIMIENTO EL PAGO 
SUPLEMENTARIO AF 2021 – 2022 
 

• MEMORANDO ADMINISTRATIVO NÚM. 03-2022 - PROCESO DE FACTURACIÓN 
 

• MEMORANDO ADMINISTRATIVO NÚM. 04-2022 - CUMPLIMIENTO DEL 
REGLAMENTO COMPRAS ASG 
 

• MEMORANDO ADMINISTRATIVO NÚM. 05-2022 - PROCEDIMIENTO ALTERNO 
PAGO INCENTIVO DE EMERGENCIA 
 

 

CARTAS CIRCULARES & MEMORANDOS ADMINISTRATIVOS 2023 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA 01-2023 - HORAS MÁXIMAS PARA CERTIFICAR 
POR OBRERO (SEGUNDO TRIMESTRE 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA 02-2023 HORAS MÁXIMAS A PAGAR TERCER 
TRIMESTRE 2022-2023 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA 03-2023 ENMENDADA 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA 04-2023 - HORAS MÁXIMAS PARA CERTIFICAR 
POR OBRERO (CUARTO TRIMESTRE 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA NÚM. 05-2023 - HORAS MÁXIMAS PARA 
CERTIFICAR POR OBRERO (PRIMER TRIMESTRE 2023-2024) 
 
 
CARTAS CIRCULARES & MEMORANDOS ADMINISTRATIVOS 2024 
 

• CARTA CIRCULAR 01-2024 - HORAS MÁXIMAS PARA CERTIFICAR POR 
OBRERO (SEGUNDO TRIMESTRE) 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA NÚM. 02-2024 - HORAS MÁXIMAS PARA 
CERTIFICAR POR OBRERO (PRIMER TRIMESTRE 2023-2024) 
 

• CARTA CIRCULAR ADEA NÚM. 03-2024 - PROCEDIMIENTO INTERNO 
REGISTRO DE FORMALARIOS SUBSIDIO SALARIAL 
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• CARTA CIRCULAR ADEA 04 2023 HORAS MÁXIMAS PARA CERTIFICAR 
POR OBRERO (CUARTO TRIMESTRE 2022-2023 
 

• MEMORANDO ADMINISTRATIVO NÚM. 02-2024 - CUMPLIMIENTO CON 
LOS REGLAMENTOS NÚM.23 Y 4284 
 

NOTA: POR ERROR INVOLUNTARIO SE UTILIZÓ EN LA ASIGNACIÓN DE NÚMERO 
EL № 2 EN LUGAR DE COMENZAR CON EL № 1 EN LOS MEMORANDO 
ADMINISTRATIVO. 

 
• MEMORANDO ADMINISTRATIVO NÚM. 03-2024 - CUMPLIMIENTO CON EL USO 

DE VEHÍCULOS OFICIALES 


